Wojt Gminy Chodow

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Chodow

na stanowisko
do spraw ksiegowosci budzetowe]

Wymagania niezbedne, ktére powinien spelniac kandydat:

1.

9

wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
ustawy o szkolnictwie wyzszym ,lub érednie o kierunku ekonomia, rachunkowos¢;
doswiadczenie zawodowe w postaci pracy w ksiggowosci administracji
samorzadowej co najmniej 3 lata;

posiadanie wiedzy i znajomosci przepisoéw prawa z zakresu finanséw publicznych i
rachunkowosci oraz sporzadzania sprawozdan finansowych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego umyslne przestgpstwo  skarbowe;

posiadanie zdolnogci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych:

nieposzlakowana opinia;

biegla znajomos¢ obstugi arkuszy kalkulacyjnych i edytorow tekstu;

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na oferowanym
stanowisku.

Umiejetno$ci dodatkowe:

umiejetnos¢ analitycznego myslenia kreatywnosc;
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy ;
dyspozycyjnos¢ i komunikatywnos¢;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

wysoka kultura osobista;

Wymagane dokumenty:

1.

t2

6.

List motywacyjny wraz z numerem telefonu w celu powiadomienia o
zakwalifikowaniu si¢ do postepowania kwalifikacyjnego.;

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje
zawodowe,ukonczone kursy, szkolenia itp.;

Kserokopie $wiadectw pracy;

O$wiadczenie kandydata ,ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

Oswiadczenie kandydata,ze posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z pelni praw publicznych;

Dokumenty typu.kwestionariusz jak i os$wiadczenia muszqg by¢ podpisane osobiscie przez

kandydata.



